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Ад/тпFистрлцдя Kyfu ышввского вЕутригородского
рдйоrrд городского окруь слмАрА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Al ( Г хг;-: ,N,] tlt i

об утверждении административного регламента предоставления
муниципаJIьной услуги <Признание садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом))

руководствуясь постановлением Правительства Самарской области от

27 марта 20l5 JE 149 <об утверждении Типового перечнlI муницип.l"льных

усlryг, предоставJUIемых органами местного самоуправлениrI муниципаJIьных

образований Самарской области, и внесении изменений в отдельные

постановления Правительства Самарской области>l, в целях исполнения Указа

Президента Российской Федерации от 2l июля 2020 N9 474 <О национальных

цеJIях развития Российской Федерации на период до 20З0 годо и реализацией

плана перевода массовых социЕrльно значимых услуг (сервисов) в

электронный формат ПОСТАНОВJUIЮ:

l. Утвердить административный регламент предоставления

муниципЕuIьной услуги <Признание садового дома жилым домом и жилого

дома садовым домом) согласно приложению.

2. Разместить административный регламент предоставления

муниципаJIьной услуги <Признание садового дома жилым домом и жилого

дома садовым домом> на официальном сайте Администрации Куйбышевского

внутригородского района, включить в Реестр муницип€rльных услуг (функчий)



Админис,граЦии КуйбышевскогО вЕутригородСкого района городского округа
Самара.

3. Официшlьно опубликовать (обнародовать) настоящее постановление

в течение 10 (десяти) дней со дня принrIтия.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его
официального опубликования (обнародования).

5. Кон,троль за выполнением настоящего постановления оставJIяю за
собой.

Глава
Куйбыш игородского района

ского округа Самара А.А. Коробков

Рябушкина ЗЗ0З252



ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению Админи

Куйбышевского внутригородс
}l'9

кого района
///,/

страции

от (

Административный регламентпредоставления муниципальной услуги <<признание садового дома жилым
домом и жилого дома садовым домом)

Раздел I. Общие положениrI

1 . Предмет реryлирования административного регламента
1.1. Административный регламент устанавливает стандарт

предоставлени,I муниципЕrльной услуги <<Признание садового дома жилым
домом и жилого дома садовым домом)) (далее - муницип€rпьная услуга),
устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения
администратИвных процеДур по предоставлепию муниципальной услуги, в
том числе особенности выполнениJI административных процедур в
электронном виде, формы контоля за исполнением административного
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) Администрации Куйбышевского внутригородского
раЙона городского оýруга Самара (далее - Администрация), должностных и
иных лиЦ АдминистраЦии, предостаВляющих муниципальную услугу.

1.2- Муниципальная услуга предоставляется органом местного
самоуправления - Администрацией Куйбышевского внутригородского района
городского округа Самара.

1,3, МуниципЕцьнаrI услуга: <<Признание садового дома жилым домом и
жилого дома садовым домом> осуществляется без взимания платы.

1.4. Случаи предоставления муниципшIьной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме отсутствуют.

1.5. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципа:lьной услуги и при получении результата
предоставления муниципаJIьной услуги составляет не более l5 минут.
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2. Круг заявителей

2.1. Получателями муниципальной услуги (заявителями) являются
физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели,
являющиеся собственпиками садового дома или жилого дома,
расположенного на территории Куйбышевского внутригородского района
городского округа Самара, обратившиеся с запросом о предоставлении
муницип,lльной услуги в Администрацию.

2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 2.1 настоящего
админисlративного регламента, моryт представлять лица, обладающие
соответствующими полномочиями (далее - представитель).

2.3. Полномочия представителя, высryпающего от имени заrIвителя,
подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с
,гребованиями законодательства Российской Федерации.

3. Информирование о порядке предоставпения
муниципальной услуги

3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществляется:

на официальном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет (да;rее - сеть Интернет);

па информациоЕных стендах в местах предоставления муниципальной
услуги (город Самара, улица Зелена я,, 14а);

при личном обращении заявителя;

при обращении в письменной форме;
по телефону;

с привлечением средств массовой информации;

посредством размещения в открытой и доступной форме информации в

федеральпой государственной информационной системе <Единый порт.ц
государственных и муницип€tльных услуг (функций)> (лалее - Еtгу, Единый
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портап) и на регионЕчIьном портале государственных и муниципальных услуг
(функций) (лалее - региональный портал).

3.2. Справочная информация о предоставлении муниципальной услуги:
адрес местоЕахождения органа, предоставляющего муниципальную

услуry: 44З004, г. Самара, ул. Зеленм, д.14;

режим работы: понедельник - четверг с 8.30 до 17.30 с перерывом на
обед с l2.30 до l3.18, пятница с 8.30 до l6.30 с перерывом на обед с 12.з0 до
1з.l8

телефон (846) 3З0-З2-52;

официальный сайт в сети Интернет: https://kuibsamaгa.ru

3.3. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи з,ивления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Администрации и многофункциональных центров, обращение в

которые необходимо для предоставления муниципtшьной услуги;
слравочной информации о работе Админис.трации (струкryрных

подрЕц}делений Ддминистрации);

докумеЕтов, необходимых для предоставления услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получеЕия сведений о

предоставлении муниципальной услуги
муниципальной усrryги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) должностных лиц' и принимаемых ими решений при
предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросаIt{ предоставления муниципальной
услуги осуществляется бесплатно.

3.4. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону)
должностное лицо Администрации, работник многофункционального центра,
осуществляющий консультирование, поДРобно и в вежливой (корректной)
форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

ходе

ио
рассмотрения заявления о

результатах предоставления
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наименовании
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телефонный звонок должен начинаться

органа, в который позвонил Заявитель,

с информации о

фамилии, имени,
отчества (последнее - при наличии) и должности специ€rлиста, принrlвшего
телефонный звонок.

Если должностное лицо Администрации не может самостоятельно дать
ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен
телефонный номер, по которому можно будет полуrить необходимую
информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он
предлагает Заявитеrпо один из следующих вариантов да.гlьнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
нЕц}начить другое время для консультаций.

.Щолжностное лицО Администрации не вправе осуществлять
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий
предоставлениrI муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на
принимаемое решение.

продолжительность информирования по телефону не должна
превышать 10 минут.

информирование осуществляется в соответствии с графиком приема
граждан.

3.5. по письменному обращению должностное лицо ддминистрации,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в
письменной форме разъясняет гражданиЕу сведения по вопросам, указаннымв пункте 3.3. настоящего административного регламента в

установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года

порядке,

Ns 59-ФЗ
кО порядке рассмо,трения обращений Цаждан Российской Федерации> (далее
Федеральный закон Ns 59-ФЗ).

З.6. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные
положением о федеральной государственной информационной системе
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(Федеральный реестр государственных и муЕицип€UIьных услуг (функций)>,

)лвержденным постановлеЕием Правительства Российской Федерации
от 24 октября 201 l года JФ861 .

,Щосryп к информации о сроках и порядке предоставления

муниципальной услуги осуществляется без выполнения заrIвителем

каких-либо требований, в том числе без использования программного

обеспечения, установка которого на технические средства заrIвителя требует

закJIючениrl лицензионного или иного соглашения с правообладателем

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы,

регистрацию или авторизацию зzUIвителя, или предоставление им
персоЕальных данных.

з.7. На официальном сайте Администрации, на стендах в местах
предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре

размещается следующrц справочнаrI информация:

а) о месте нахождения и графике работы Администрации и его
структурных подразделений, ответственных за предоставление
муницип€rльной ус.lryги, а также многофункционzrльных центров;

б) справочные телефоны структурных подразделений Администрации,
ответственных за предоставление муниципЕrльной услуги, в том числе номер
телефона- автоинформатора (при наличии);

в) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи Администрации в сети <Интернет>.

3.8. В зале ожидания Администрации рtц}мещаются нормативные
правовые акты, реryлирующие порядок предоставления муниципальной

услуги, в том числе админис,гративный регламент, которые по требованию
заrIвителя предоставляются ему для ознакомления,

3.9 Размещение информации о порядке предоставлеIIиJI

мlъиципальной услуги на информационных стендах в помещении
многофункционального ценlра осуществляется в соответствии с

соглашением, закJIюченным междУ многофункциональным центром и
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Админис,грацией с r{етом требований к информированию, установленных
административным регламентом.

3.10. Информация о ходе рассмотрениrI заявления о предоставлепии
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной

усJryги может быть полrlена змвителем (его представителем) в личном
кабинете на Едином портЕIле, региональном портале, а также в
соответствующем структурном подразделении Администрации при
обращении зaшвителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

Раздел II. Стандарт предоставления му}rиципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

4.1. НаименоваЕие I\,fJлиципальной услуги - <<Признание садового дома
жилым домом и жилого дома садовым домом>.

5. Наименование органа местного самоуправления
предоставляющего муниципаль}гуIо услуry

Муниципа.пьная услуга предоставляется Алминистрацией
КуйбышевскОго внутригоРодскогО района городского округа Самара.

6. описание результата предоставлениrI муниципЕrльной услуги

6.1 . Результатом предоставления услуги является:

- решение о признании садового дома жилым домом и жилого дома
садовым домом;

- решение об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого
дома садовым домом.

решение о признании садового дома жилым домом и жилого дома
садовым домом оформляется по форме согласно приложению Ns2 к
настоящему административному регламенту.

5.1
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6.2. Результат предоставления услуги, указанный в rryнкте 6.1

настоящего админис,гративного регламента:

а) направJUIется змвителю в форме электронного докуI!rента,

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью

уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале в

слrlае, если такой способ указан в зaшвлении о предоставлении

муниципаJIьной ус.тryги;

б) выдается зЕUIвителю на бумажном носителе при личном обращении в

Администрацию, многофункционЕlльный центр в соответствии с выбранным

заJIвителем способом полrlения результата предоставления услуги.

7. Срок предоставления муниципЕrльной услуги

7.|. Срок предоставлениJI муниципальной услуги составляет

45 календарных дней со дня посryпления заявления в Администрацию.

7.2. Срок предостаыIения муниципаJIьной услуги начинает исчисляться

с даты ремстрации змвления.

7.3. В общий срок предоставления муниципЕrльной услуги входит срок
направления межведомственных запросов и полrlенI4,I на них ответов, срок
направления документов, являющихся результатом предоставления

муниципальной услуги.

8. Правовые основания для предоставления муниципЕrльной услуги

8.1. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной

услуги являются:

Констиryция Российской Федерации (опубликована на Официальном

интернет-портЕrле правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014,

в <Собрании законодательства РФ>, 04.08.20l4, Nч З 1, ст. 4398);

Градостроительный кодекс Российской Федерации (опубликован в

<Собрании законодательства РФ>,03.01.2005,.hlъ l (часть 1), ст. 16,

<Российской газете)), Ns 290, 30. l 2,2004);
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Земельньтй кодекс Российской Федерации (опубликован в <Собрании
законодательства РФ), 29. 10.200l, .I!ь 44,

Np 2| |-2l2, 30. l 0.2001);

Федеральный закоЕ от 06,10.2003 ЛЬ

организации местного самоуправления

4147, <Российской газете>,ст

l3l-ФЗ <Об общих принципах

в Российской Федерации>
(опубликован в <Собрании законодательства РФ>, 06.10.2003, Nч 40, ст. 3822,
<Российской газете)), Ns 202, 08. 10.2003);

Федеральный закон от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ (об организации
предоставления государственных и муницип€rльных услуг> (опубликован в
<Российской газете)), Ns 1б8, 30.07.2010, <Собрании законодательства РФ>,
02.08.20l0, Nч 31, ст. 4l79);

Федеральный закон от 02.05.2006 ль 59-ФЗ <О порядке рассмотрениrI
обращений грФкдан Российской Федерации> (опубликован в <Российской
га:}ете)), Ns 95, 05.05.200б, <Собрании законодательства РФ>>, 08.05.2006, Ns l9,
ст. 2060);

Федера.гlьный закон от 06.04.20l l л! 63-ФЗ <Об электронной подписи>
(опубликован в <<Российской газете>, Ns 75, 08.04.2011, <Собрании
законодательства РФ>, l l .04.201 1, Nч 1 5, ст. 20З6);

Федеральный закон от 27.О7,2006 N9 l52-ФЗ <<О персональных данных)
(опубликован в <<Российской газете), Ns l65, 29.о7.20о6, <Собрании
законодательства РФ>, з| .07 .2006, Nч 3 l ( l ч.), ст. З45 1 );

постановление Правительства Российской Федерацпи от 22.|2.20|2
Ns |з76 (об утверждении Правил организации деятельности
многофункциональных центроВ предоставлениrI государственных и
муниципЕIльных услуD (опубликовано в <Российской газете>>, Nч 303,
зl,|2.20|2, <Собрании законодательства РФ>, з|.l2.20l2, Nч 53 (ч. 2),
ст.79З2);

постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.20l l
N9 797 (О взаимодействии между многофункцион€чIьными центрами
предоставлеЕиJI государственных и муниципальных услуг и федеральными



9

органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных

фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации,
органами местного самоуправления или в случЕцх, установленных
законодательством Российской Федерации, публично-правовыми
компаниями> (опубликовано в <Российской газете>, Ns 222, 05.10.2011,
<Собрании законодательства РФ>, 03.10.201 l, м 40, ст. 5559);

постановление Правительства Российской Федерации

ЛЬ 33 (об использоваЕии простой элеюронной подписи
государственньrх и муниципмьных услуг> (опубликовано
законодательства РФ>, 04.02.2013, J,,8r 5, ст. 377);

постановление Правительства Российской Федерации

от 25,01.20l3

при оказании

в <Собрании

от 18.03.2015
Ns 250 <об утверждении требований к составлению и выдаче зaцвителям
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр
предоставлениJI государственных и муниципальных услуг по результатам
предоставлеЕиlI государственных и муниципЕIльных услуг органами,
предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими
муниципzцьные услуги, и к выдаче заrIвителям на основании информации из
информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги,
и органов, предоставляющих муниципiUIьные услуги, в том числе с
использованием информационно-технологической и коммуникационной
инфраструктуры, документов, вкJIючая составление на бумажном носителе и
заверение выписок из указанных информационных систем)) (опубликовано в
<Собрании законодательства РФ>, з0.03.2015, Nэ 13, ст. 193б);

постановление Правительства Российской Федерации от 26.0З.20lб
Ns 2зб (о взаимодействии между многофункцион€UIьными цен-грами
предоставления государственньIх и муниципtшьных услуг и федеральными
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетньтх

фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации,
органами местного самоуправления или в случаях, устаЕовленных
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законодательством Российской Федерации, публично-правовыми

компаниями) (опубликовано в <Российской газете>, Nч 222, 05.10.20ll,
<Собрании законодательства РФ>, 0з.l0.2011, Ns 40, ст. 5559);

постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006

]ф 47 (об }.тверждении Положения о признании помещения жилым

помещением, ж}lпого помещения непригодным для проживания,

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции,
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом)) (опубликовано

в <<Российской газете>>, Ns 28, l0.02.200б, <Собрании законодательства РФ>>,

06.02.2006, Nч б, ст. 702);

Закон Самарской области от 06.07.2015 Nэ 74-Г[ <О разграничении
полномочий между органами местного самоуправления городского округа

самара и вкутригородских районов городского округа Самара по решению
вопросов местного значения внутригородских районов> (опубликован в

<Волжской коммуне), Nя l70(29369), 07.07.2015, Официальном интернет-

порт€Iле правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 07.07.20 l 5);

устав Куйбышевского вн)цригородского района городского округа

Самара Самарской области (опубликован на официальном сайте !умы
городского округа Самара http://www.gorduma.samara.ru, 09. 1 1 .201 5);

постановление Администрации Куйбышевского внутригородского

района городского округа Самара от 31.12.20l5 Ns 2 <Об утверждении Порядка

разработки и утверждения административных регламентов исполllения

муниципальных функций Администрацией Куйбышевского

внутригородского района) (опубликовано на официальном сайте

Администрации городского окрга Самара http://www.samadm.ru);

иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Самарской

области, городского округа Самара, органов местного самоуправJIения

Куйбышевского внутригородского района городского округа Сапrара.

8.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизи.lов и
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источников официального опубликования), размещается в федеральной

государственной информационной системе <<Федершlьный реестр

государственньц и муниципальных услуг (функций)>.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципЕrльной услуги

9.1. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в

соответствии с Еормативными правовыми актами дJUI предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимы.rtи и

обязательными дJuI предоставления муниципальной услуги, подле)iащих

представлению заявителем, способы их полrlения зaцвителем, в том чrlсле в

электронной форме, порядок их представления.

9.1.1. Заявитель или его представитель самостоятельно представJlяет в

Администрацию следующие документы :

а) змвление о предоставлении муниципальной услуги по форме

согласно приложению Jtl к настоящему административному регламенту
(далее - заявление);

б) копию док).мента, удостоверяющего личность зaцвителя (заявителей),

являющегося физическим лицом, либо личность представитеrrя физического

или юридического лица, а также доверенность, подтверждающую полноi\lочия

представителя;

в) правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый лом в

случае, если право собственности з€швителя на садовый дом или жилой дом не

зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или

нотариально заверен}гуIо копию такого документа;

г) заключение по обследованию технического состояния об.ьекта,

подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежнос.ги и

безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и l0
Федерального закона <<Технический регламент о безопасности зданий и
сооружений>, выданное индивиду€цьным предпринимателем или
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юридическим лицом, которые являются членами самореryлируемой

организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового

дома жилым домом);

д) В Сл5..lае, если садовый дом или жилой дом обременен правами

третьих лиц, - Еотариально удостоверенное согласие указанных лIlц на

признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

указанные дочrменты подаются и одним из следующих способов по

выбору зzulвителя:

а) в электронной форме посредством федеральной государственной

информационной системы <Единый портал государственных и

муниципальных услуг (функций)>.

В слl^rае представления заrIвления о предоставлении N{униципальной

услуги и прилагаемых к нему документов указанным способоrt заявитеJlь или

его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и

аутентификации с использованием федеральной государственной

информационной системы <Единая система идентификации и

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, исllользуемых для
предоставлениJI государственных и муниципЕIльньIх услуг в электронной

форме> (далее - ЕсиА) или иных государственных информацtlонных систем,

если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают

взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о флtзическопл лице

в указанньIх информационных системах, заполняют форrr1, указанного
заrIвлениrI с использованием интерактивной формы в электроttltом виде, без

необходимости дополнительной подачи заrIвления в какой-либо иной форме.
заявление о предоставлеЕии муниципальной услугrt направляется

зtulвителем или его представителем вместе с прикреплеЕныNllI электронными

документами.
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заявление подписывается заявителем или его представителем,

уполномоченным на подписание такого зЕUIвленIIя, усиленной
квалифицированной электронной подписью, либо усиленной
неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки
которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей

информационно-технологическое взаимодействие информацllонных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг
в электронной форме, l<oToparl создается и проверяется с llсilользованием

средств электронной подписи и средств удостоверяющего цсll]j]а, l,iNlеIощих

подтверждение соответствия требованиям, установленны.rr федеральным
органом исполнительной власти в области обеспечения безоttасности в

соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона <Об э.,lектронной

подписи)), а таюке при нчrличии у владельца сертификата ключа проtsерки

ключа простой электронной подписи, вьlданного ему при JltrчHollt приеме в
соответствии с Правилами использования простой электронной tlодписи при
обращении за

утвержденпыми

пол)лением государственных и

постановлением Правительства

муницил;tjlьных услуг.

Российскоii O"o.pou",
от 25 января 2013 года Ns 33 (об использовании простой элекr.ролtной подIlиси
при оказании государственньж и муниципzшьных услуг>, в соо.rветствии с
Правилами определения видов электронной подписи, использоваI t lte которых
ДОПУСкается при обращении за пол)пrением гос),дirрствеt{ных и
муниципальных услуг, )лвержденными постановление]\t Правительства
Российской Федерации от 25 июня 2012 года Ng бЗ4 <<О влlлах электронной
подписи, использование которых допускается при обращениll за llолучением
государственных и муниципшIьных услуг) (далее - усиленнаrI
неквалифицированЕая электроннtц подпись).

б) на бумажном носителе посредством личного сlбl;ащения в
Администрацию' в том числе через многофункционаlt,ttt,tii lleнl.p в
соответствии с соглашеЕием о взаимодействии между многоtЬl,нкцll оIlальным
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центром и АдмиЕистрациеЙ, либо посредством почтового отправления с

уведомлением о вручении.

l0. Иные требования, в том числе rIитывающие особенttостtt
предоставлениJI муниципальной услуги в многофункционалыlых центрах,

особенности предоставления муниципальной услуги по эксl.с])l] ll 1.opltlmbHoMy
принципу и особенности предоставления муниципалыlоii чслуги

в электронной форме

l0. 1 . В целях предостаыIения муниципalльной услу' l I заrlвиl елю или

его представителю в многофункциональных центрах обеспе.ttt lзltется .цоступ к
Единому порталу, в соответствии С ПоСТоНоВЛеЕИеr\l lIравrlгельства

Российской Федерации от 22.12.20|2 ]ф l37б <Об утвер;Itдении Правил

организации деятельности многофункциональных центроs Ilредос-гавления

государственных и муниципаJIьных услуг).
l0.2. Щокументы, прилагаемые з€UlвителеМ к jilrвJtсltию о

предоставлении муниципальной услуги, представляемые в электронной

форме, Еаправляются в следующих форматах:

а) xml - для докуlt{ентов, в отношении которых утвеl)ri.,tсIlы t|tормы и

требования но формированию электронных докуIt{ентов в ыtле (;айлов в

формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовыIl содержанием,

не вкJIючающим формулы;

в) pdf; jpe, jpeg - для документов с текстовым содержаtlllсIl, в 10м числе

включающих формулы и (или) графические изображения, а Tllk)ke документов
с графическим содержаЕием;

г) zip, rаr - для сжатых документов в один файл;

л) sig лля открепленной усиленной квмифицированt toii э.ltеti гронной

подписи.

10.З. В слl^rае, если оригиналы документов, прилагае}lLl\ li заяl,}лению о

предоставлении муницип,lльнои услуги, выданы Il подписаны

уполномоченным органом на бумажном носителе, допускасl cn (lор,rrrrрование
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таких документов, представляемьж в электроЕной форме, путеrl сканированиJI

непосредственно с оригинаJта документа (исполь,;сl tla tlие копий

не догryскается), которое осуществляется с coxpaнeнllc\l орlIентации

оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масшrlrб 1:l) и всех

аутентичных признаков подлинности (графической подпltсll "Itlца, печати,

угловогО штампа бланка), с использованием следуЮЩИХ perlill)lOI]:

а) (черно-белыйо (np, отсутствии в докуменlс граrРlrческих

изображений и (или) цветного текста);

б) <(оттенки серого> (при нмичии в докумеlfrе графических

изображениЙ, отличныХ от цветногО графическогО изображсr;, rlt.1,

в) <цветной> или (режим полной цветопередачи)) (]Il)Il нilJlиtlии в

документе цветньrх графических изображений либо цветного .r.cKcTa).

Количество файлов должЕо соответствовать количес li]y локументов,

каждый из которых содержит текстовую и(или) графическуltl i r tl r|lорллацию.

10.4. .Щокументы, прилагаемые змвителем к lllrвлсl]llю о

предоставлении муниципальной услуги в электронной t|ropMe, должны
обеспечивать возможность идентифицировать документ и Ko-1IIllecTtso л!tстов

в докуr{енте.

1 l. Исчерпывающий перечень документов и сведений, lIc( l;\:()_.1Il\lых в
соответствии с нормативными правовыми актами ДЛЯ п].)r.. |ос I.агJ,,Iения

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжениll l \ )9\,lapc гвеltных
органов, органов местного самоуправления и иItых органо]]. ,,li, j,гIJYlощllх в

предоставлении государственных или муницип€UIьItl,:],: \,с.,l\.г

l 1.1 . Исчерпывающий перечень необходимых для i ilr j.{ос.гi.lвлсния

муниципальной услуги документов (их копий или сведенIlil. t.l, Lсll)l,..Lllll\СЯ В

них), которые запрашиваются Администрацией в порядке Nlc,jir,c_(ollc-l.BeнHoгo

информационного взаимодействия (в том числе с использtl tJli Illtert единой

системы межведомственного электронного взаимодействllrl Il l, ! ). tк_,lIо(lасмых

к ней регионаJIьных систем межведомств€нн(jl ,, ,]с1,1роllllого

взаимодействия) в государственных органах, opr.. ill.\, Ilссl,ного
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самоуправлениJI и подведомственных государственным оргаЕам и органам
местного самоуправJIения организациях, в распоряжеIlии которых находятся

ук:ванные дочrменты, и

собственной инициативе:

которые заявитель вправе представить по

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при
обращении заrIвитеJUI, являющегося юридическим лицом);

б) сведения из Единого государственного реес'ра индивидуЕlльных

предпринимателей (при обращении з:Ulвителя, явJUтющегося индивидуЕtльным

предпринимателем);

в) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об
объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных

правах на объект недвижимости.

l2. Исчерпывающий перечень оснований отк€ца в приеме документов,
необходимых для предоставления муницип€tльной услуги и отказа

признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

l2.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановлениrI

муниципальной усrryги.

приостановление предоставления муниципа-тtьной услуги
не предусмотрено.

|2.2. Исчерпывающий перечень оснований дJUI отказа в приеме
документов, указанЕых в пункте 9.1 настоящего Административного

регламента, в том числе представленных в электронной форме:
а) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган

местного самоупраыIени,l, в полномочиrt которого не входит предоставление
муницип.rльной ус,туги;

б) представленные документы или сведения утратили силу на момент
обращения за устryгой (документ, удостоверяющий личность, документ,
удостоверяющий полномочия представителя зiцвитеJIя, в сФлае обращения за
предоставлением услуги указанным лицом);

в
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в) предоставленные заrIвителем доIýtменты содержат подчистки и

исправлениrI текста, не заверенные в порядке, устаЕовленном
законодательством Российской Федерации;

г) документы содержат повреждения, на-пичие которых не позволяет в

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в

докумеЕтах для предоставления муниципальной услуги;

д) неполное заполнение полей в форме змвления, в том числе в
интерактивной форме зЕuIвления на ЕПГУ;

е) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и

документов, необходимых дJlя предоставлеЕия муниципальной услум, в

электронной форме с нарушением установленных,гребований;

ж) несоблюдение устаЕовленных статьей l1 Федерального закона от
0б.04.20l l лЬ 63-ФЗ (об электронной подписи)) условий признания

действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.

з) предоставление змвителем неполного комплекта документов,
необходимых дJIя предоставления муницип€цьной услуги;

и) змвление подано лицом, не имеющим полномочий представлять

иЕтересы змвителя.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципzrльной услуги, оформляется по форме согласно
приложению .I!Ъ 4 к настоящемУ административномУ регламенту, и

направJuIется зaцвителю способом, определенным заявителем в заявлении о
предоставлении муниципЕIльной услуги, не позднее рабочего дня, след/ющего
за днем регистрации такого зЕUIвления, либо выдается в день личного
обращения за получением указанного рецениJI в многофункциональный центр
или Администрацию.

отказ в приеме документов, не преIUIтствует повторЕому обращению
заявителя в Администрацию.

l2.3. Администрация принимает рецение об отказе в признании
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом в случае, если:
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а) документы (сведения), представленные заявителем,

документам (сведениям), полученным Администрацией

межведомственного взаимодействия;

б) размещение садового дома или жилого дома на земельном )ластке,
виды разрешенного использоваЕия которого, устаIiовленные в соответствии с
законодательством Российской Фелерации, не предусматривЕtют такого

размещения;

в) использование жилого дома зЕцвителем или иным лицом
осуществляется в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении
заrIвления о признании жилого дома садовым);

г) размещение садового дома на земельном r{астке, расположенном в
граЕицах зоЕы затоплениrI, подтопления (при рассмотрении заявления о
признании садового дома жилым домом).

решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого

дома садовым домом, оформляется по форме согласно приложению Ns з к
настоящему административному регламенту, и направJIяется з€uвителю
способом, определенным заJIвителем в заявлении предоставлении
муниципaшьной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем
принятия такого решения, либо выдается в день личного обращения за
получением указанного решения в многофункциональный цен-гр или
Администрацию.

поступления.

противоречат

в paMKEtx

13. Срок регистрации запроса змвителя о
предоставлении муниципаJIьной услуги, в том числе в электроllной форме

13.1. РегистрациrI зЕUIвления о предоставлении муниципальной услуги
осуществляется не позднее одного рабочего днJI, следующего за днем его

13.2. В случае направлеЕия змвления о предоставлении муниципа.пьной

услуги в электронной форме, вне рабочего времени Администрации либо в

выходной, нерабочий праздничный день днем получения зzшвления о
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предоставлении муниципальноЙ услуги считается первыЙ рабочиЙ день,

следующий за днем представления зtulвителем указанного зzшвления.

14. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальнм услуга

l4.|. Местоположение административных зданий, в которых

осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для
предоставления муницип€rльной услуги, а также выдача результатов
предоставления муниципаJIьной услуги, должно обеспечивать удобство для
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного

транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки)

возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного

автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой)

с заявителей плата не взимается.

.щля парковки специальных автоlранспортных средств инв€цидов на

стоянке (парковке) выделяется не менее l0olo мест (но не менее одного места)

для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I,

II групп, а также инв^лидами III группы в порядке, установленном
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств,

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

l4.2. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том
числе передвигающихся на инвалидньIх колясках, вход в здание

Администрации, в котороМ предоставJIяетсЯ муниципальнм услуга,
оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контраствыми)

предупреждающими элементами, иными специшIьными приспособлениями,

позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение

инвалидов' в соответстВии с законодательствоМ Российской Федерации о

социальной защите инвалидов.
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Щентральный вход в здания Администрации оборудован
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

а) наименование;

б) местонахождение и юридический адрес; режим работы.
14.З. Помещения, в которых предоставляется муницип:lльнzц услуга,

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и
нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальЕм услуга,
оснащаются:

а) противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой
оповещения о возникновении чрезвычайной сиryации; средствами окЕваниrI
первой медицинской помощи;

б) ryалетными комнатами для посетителей.

зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, количество которых
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их

размещения в помещении, а также информационными стендами.

тексты материалов, размещенных на информационном стенде,
печатаются удобным дJUI чтения шрифтом, без исправлений.

Места для заполнениJI заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

место приема заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием фамилии, имени и отчества (последнее - при
наличии), должности ответственного лица за прием докумеЕтов;

рабочее место каждого ответственного лица за прием документов,
должно быть оборуловано персон€чIьным компьютером с возможностью

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим

устройством (принтером) и копирующим устройством.
При предоставлении муниципальной услуги инваJIидам

обеспечиваются:
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а) возможность беспрешIтственного доступа к объекry (зданию,
помещению), в котором предоставJUIется муЕицип.льнм услуга, в том числе с
использование кресла - коляски;

б) сопровождение инвалидов, имеющIr( стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижениJI;

в) дублирование необходимой для ин*шидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

г) допуск сурдопереводчика и тифлосурдолереводчика;

д) допуск собаки-проводника при нали!Iии документа,
подтверждающего ее специальное обl^rение, на объекты (здания, помещения),
в которых предоставляются муниципальнчш услуги;

е) оказание инв€Iлидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
поJцлению ими государственных и муниципЕчIьЕых услуг наравне с другими
лицами.

l5.1. Основными покaвателями доступЕости предоставлениrI
муниципЕrльной услуги явJIяются:

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предостаыIения муниципальной услуги в информационно
телекоммуникационных сетях общего пользоваItия (в том числе в сети
<<Интернет>), средствах массовой информации;

б) возможность получения зzивителем уведомлений о предоставлении
муниципЕцьной услуги с помощью Единого портала;

в) возможность получения информации о ходе предоставления
муниципЕUIьной услуги, в том числе с использованием информационЕо -
коммуникационных технологий.

15.2.основными покЕвателями

муниципtшьной услуги являются :

качества предоставления

l5. Показатели доступности и качества муЕиципarльной услуги
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а) своевременность предоставления муниципаJIьной услуги в

соответствии со стандартом се предоставления, установленным Еастоящим

административным регламентом ;

б) минима.пьно возможное количество взаимодействиЙ гражданина с

должItостными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной

услуги;

в) отсутствие обоснованных жшlоб Еа действия (бездействие)

сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к зЕrявителям;

г) отсутствие нарушений установпенных сроков в процессе

предоставления муниципальной услуги;

д) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий

(бездействия) Администрации, его должностных лицl принимаемых

(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам

рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном

удовлетворении) требований заявителей.

1б. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

lб.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципarльной услуги, в том числе

сведениrI о документе (документах), выдаваемом (выдаваемьтх)

организациями, участвующими в предоставлении муниципЕIльной услуги

16.1.1. Услуги, необходимые и обязательные дJIя предоставлениJl

муниципальной услуги, отсутствуют.

16.2. При предоставлении муниципшrьной услуги запрещается

требовать от заявителя:

а) представления докуме}tтов и информачии или осуществJIеЕия

действий, представление или осуществление которых }re предусмотрено

норМатиВныМипраВовыМиактами'реryлирУюЩиМиотношения'ВозникаюЩие

в связи с предоставлением муниципальной услуги;
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б) представления документов и информации, которые в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Самарской

области, муt{иципальными правовыми актами органов местного

самоуправлениJI городского округа Самара и Куйбышевского

внутригородского района городского округа Самара находятся в

распоряжении органов, предоставляющих муниципaшьную услуry,
государственных органов, органов местного самоуправления и (или)

подведомственных государственным органам и органам местного

самоуправления организаций, }rrrаствующих в предоставлении

муниципальных услуг, за исключением докуI\{ентов, указанньrх в части 6

статьи 7 Федерального закона от 27.07,20|0 Ns 2l0-ФЗ <Об оргапизации

предоставления государственньж и муниципЕuIьных услуг) (дмее-

Федеральный закон Jф 210-ФЗ);

в) представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указыв(UIись при первоначЕIльном отказе в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлеЕии муниципальной услуги, за исключеЕием

следующих сл}п{аев:

1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления муниципальной услуги, после первонача.пьной подачи

зЕuIвления о предоставлении муниципальной услуги;

2) наличие ошибок в зaшвлении о предоставлении муниципшlьной

услуги и документах, поданных зrUIвителем после первоначшIьного отказа в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципа.ltьной

услуги, либо в предоставлении муницип€шьной услуги и не вкJIюченЕых в

представленный ранее комплект документов;

3) истечение срока действия документов или изменение информации

после первоначЕцьного oтKа:la в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении

муниципilльной услуги;



4) выявление документ:rльно подтвержденного факга (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Администрации, служащего, работника многофункционального центра,

работника организации, предусмотренной частью l . 1 статьи 16 Федерального
закона Ns 2l0-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в

предоставлеЕии муниципаJIьной услуги, о чем в письменном виде за подписью
заместителя главы Куйбышевского вЕутригородского района г.о. Самара,
курирующего уполномоченное на предоставление муниципЕuIьной услуги
подразделение Администрации, руководитеJUI многофункцион€UIьного центра
при первоначЕIльном oT*a:re в приеме документов, необходимьrх для
предоставления муниципагlьной услуги, либо руководителя организации,
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федермьного закона ЛЪ 2l0-Фз,
уведомляется зiUIвитель, а также приносятся извинения 3а доставленные
неудобства.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
админисlративных процедур

1 7. Исчерпывающий перечень административных процедур

l7.1. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя
следующие адмиЕистративные процедуры:

а) прием, проверка документов и регистрация з€цвJIения;

б) полrIение сведений посредством межведомственного
информационного взаимодействия, в том числе с использованием

федеральной государственной информационной системы <<Единая система
межведомственного электронного взаимодействио (дапее-СМЭВ);

в) рассмотрение документов и сведений;

г) принятие решения;

д) выдача результата.



описание административЕых процедур предстaвлено в приложении Ns5

к настоящему административному регламенту.

l 8. Перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципaцьноЙ услуги услуг в электронной форме

l8.1. При предоставлении муниципальной услуги в элекгронной форме
зruвителю обеспечиваются:

а) пол)ление информации о порядке и сроках предоставления

муниципаJIьной услуги;

б) формирование з.швления ;

в) прием и регистрация Администрацией заявления и иньж документов,

необходимых для предостаыIения муниципальной услуги;
г) получение результата предоставлениrI муниципЕuIьной услуги;

д) получение сведений о ходе рассмотрения змвлеЕия;

е) осуществление оценки качества предоставления муниципа.ltьной

услуги;

ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) Администрации либо действий (бездействия) должностных лиц

Администрации, предоставляющего муЕиципЕrльную услуry, либо

муниципuшьного сlryжащего.

1 9. ПорядоК осуществлеНия админисlРативныХ процедур (лействий)
в электронной форме

19.1. Формирование заrIвJтения.

Формирование заrIвления осуществляется посредством заполнения

электронной формы заявления на Едином портале, без необходимости

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическaut проверка сформированного з€цвления

осуществляется после заполнения змвителем каждого из полей электронной

формы зaцвления. Пр" выявлении некорректно заполненного H.JUI

электронной формы зaшвлениJI заrIвитель уведомляется о характере

25
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выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационЕого

сообщения непосредственно в электронноЙ форме заявлеЕиЕ,

При формировании заrIвления зtцвителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения з€uIвJIения и иньtх

документов, укЕванных в административном регламенте, необходимьIх для

предоставления муниципЕцьной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной

формы з€rявлениJI;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в

электронную форму з€цвления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода

сведений зЕUIвителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и

сведений, опубликованньтх на Едином портЕuIе, в части, касающейся сведений,

отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной

формы змвления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа з€Utвителя на Едином портале, к ранее поданным

им зЕuIвлениям в течение не менее одного года, а также частично

сформированных зшlвлений в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное зЕuIвление и иные докумеЕты,

необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в

Администрацию посредством Единого портЕrла.

l9.2. Администрация обеспечивает в сроки, указанные в

гryнктах l3.1. - 1З.2. настоящего административного регламента:

а) прием документов, необходимых для предоставлеЕия муниципальной

услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении

заявления;
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б) регистрацию заrIвления и направление зzulвителю уведомления о

регистрации змвления либо об отказе в приеме документов, необходимых дJul
предоставления муниципмьной услуги.

l9.3. Электронное зЕцвление становится доступIlым для должностного
лица Администрации, ответственного за прием и регистацию 3€цвления

(далее - ответственное должностное лицо), в государственной

информационной системе, используемой Админис,грацией дJIя

предоставJIениrI муницип€rльной услуги (далее-ГИС).

Ответственное должностное лицо :

- проверяет нtlличие электронных заявлений, поступивших посредством

Единого портЕIла, с периодичностью не реже 2 рЕв в день;

- рассматривает поступившие зЕUIвления и приложенные образы

документов (локументы);

- производит действия в соответствии с пунктом l8.1 настоящего

администативного регламента.

19.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной

услуги обеспечивается возможность пол)ления дочrмента:
а) в форме электронЕого документа, подписанного усиленной

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного
лица Администрации, направленного з€цвителю в личный кабинет на Едином
портЕlле;

б) в виде буtиажного документа, подтверждающего содержание
электронного документа, который з€UIвитель получает при личном обращении
в многофункциональном центре.

19.5. Полl"rение информации о ходе рассмотрения збIвJIениJI и о

результате предоставления муниципальной услуги производится в личном
кабинете на Едином портале. Заявитель имеет возможЕость просма.Iривать

статус электРонногО заявления, а также информацию о дальнейших действиях
в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время,
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При предоставлении муниципаJIьЕой услуги в электронЕой форме

заrIвителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистации з€цвления и иных документов,

необходимых для предоставJIеЕия муниципzrльной услуги, содержацее

сведения о факте приема заявления и документов, необходимьrх дJlя

предоставления муниципаJIьной услуги, и ЕачшIе процедуры предоставJIеIIия

муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания

предоставления муниципarльной услуги либо мотивированный отк€в в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых

дJUI предоставления муниципЕlJIьной услуги, содержащее сведения о принятии

положительного решения о предоставлении муницип,шьной услуги и

возможности получить результат предоставления муниципЕUIьной сrryги либо

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги,

l 9.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги

оценка качества предоставления муниципальной услуги

осуществляется в соответствии с Правилами оцеЕки гражданами

эффективности деятельности руководителей территориальных органов

федеральных органов исполнительной власти(их структурных подразделений)

с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также

применения результатов указанной оценки как основания для принятиJI

решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими

руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными

постаноВлеt{иемПравительстваРоссийскойФедерацuиот|2.12.2012Nq1284

(об оценке гра)кданами эффективности деятельности руководителей

территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их

структурных подр{вделений) и территоримьньн органов государственных

внебюджетных фовдов (их региональньIх отделений) с учетом качества

предоставления государственньж услуг, руководителей

многофункциональньIх центров предоставления государственЕых и
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муниципЕIльных услуг с учетом качества организации предоставлениrI

государственных и муницип€lльных услуг, а также о применении результатов

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном

прекращении исполнениrI соответствующими руководителями своих

должностных обязанностей>>.

l9.7. Заявителю обеспечивается возможность направлениJl жшlобы на

решениrI, действия или бездействие Администрации, должностного лица

Администрации либо муниципального служащего в соответствии со статьей

1.2 Федермьного закона Ns 2l0-ФЗ и в порядке, ycTaHoыIeHHoM

постановJIением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 Ns l l98

<О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей

процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия), совершенных при предоставлении государственньrх и

муниципальных услуг.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением адмиЕистативного регламента

20. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иньж нормативньIх правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги,

а также принятием ими решений

20.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего

административного регламента, иЕых нормативных правовых актов,

устанавливающих требованиJr к предоставлению муниципальной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностным лицом Администрации,

уполномоченными на осуществление KoHтpoJUI за предоставлеЕием

муниципаJIьной услуги.

fuя текущего контроля используются сведения служебной

корреспонденции, ycTEarI и письменнrц информация специалистов и

должностньж лиц Администрации.
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Текущий коЕT роль осуществJIяется путем проведения проверок:

а) решений о предоставлении (об отк,цtе в предоставлении)

муниципальной усrryги;

б) выяв.тlения и устранения нарушений прав грtDкдан;

в) рассмотренуý, приll'ятия решений и подготовки ответов на обращения

граждан, содержапlие жшtобы на решения, действия (бездействие)

должностных лиц.

2|. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципaцьной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной усrryги

2l . l . Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

2l .2. Г[лановые проверки осуществляются на основании годовых планов

работы Администрации, утверждаемых распоряжением Администрации

Куйбышевского внутригородского района городского оцруга Самара.

При плановой проверке полноты и качества предоставления

муниципrшьной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение положений настоящего административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в

предоставлении муниципarльной услуги.

Основанием дJIя проведения внеплановьгх проверок явJUIются:

а) получение от государственных органов, органов местного

самоуправления информации о предполагаемых или вьuIвленньж нарушениях

нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовьж

актов Самарской области и нормативных правовых актов органов местного

самоуправления Куйбышевского внутригородского района городского округа

Самара;
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б) обращения граждан и юридических лиц на нарушения

законодательства, в том числе на качество предоставления муниципа.пьной

услуги.

22. ОтветственЕость должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими

в ходе предоставления муницип€шьной услуги

22.|. По результатам проведенньж проверок в случае выявления

нарушений положений настоящего административного регламента,

нормативньrх правовых актов Самарской области и нормативных правовьж

актов органов местного самоуправления Куйбьтшевского внутригородского

района городского округа Самара осуществляется привлечение виновных лиц

к ответственности в соответствии с законодательством Российской

Федерации.

персональная ответственность должностных лиц за правильность и

своевременЕость приtuтия решениJI о предоставлении (об отказе в

предоставлении) муниципа.ltьной услуги закреrrляется в их должностных

инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

23. Требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

23,1. Граждане, их объединения и организации имеют право

осуществлять контроль за предоставлением муниципarльной услуги путем

полr{ения информации о ходе предоставлениJI муницип€rльЕой услуги, в том

числе о сроках завершения админисlративных процедур (действий).

граждане, их объединениJI и организации также имеют право:

а) направлять замечаниJI и предложения по ул)л{шению доступности и

качества предоставлениrI муниципаJIьной услуги;
б) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего

административного регламента.
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23.2. .Щолжностные лица Администрации принимают меры к

прекращению допущеЕньD( нарушений, устраняют причины и условия,

способствlrющие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотения замечаний и предложений

граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц,

направивших эти замечания и предложения.

Раздел V. .Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципЕIльную услугу, а также их должностных лиц,
муниципЕrльных служащих

24. Право заявителя на обжалование

24.1. Заявитель имеет право на обжалование решениrI и (или)

действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации,

муЕиципaцьных служащих, многофункционального центра, а также работника

многофункционЕцьного центра при предоставлении муницип€rльной услуги в

досудебном (внесудебном) порядке (далее-жалоба).

25. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба

заявителя в досудебном(внесудебном) порядке

25.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и

решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной

усJryги, Администрации, а также должностных лиц, муницип€rльных

служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

25.2. Заяьитель в сJryчае обжалования действий (бездействия) и

решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципа.гtьной

услуги, Администрации, а также должностных лиц, муниципаJIьных

служащих имеет право обратиться к Главе Куйбышевского внутригородского

района городского округа Самара с жалобой лично (устно) в соответствии с

графиком приема или направить жалобу в письменной форме, в том числе на

брtажном носителе либо в электронной форме.
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25.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФI_t, с
использованием сети Интернет, в том числе с использованием Единого
портаJIа и Портала, а также может быть принята при личном приеме зaивителя.

Жмоба должна содержать:

1) наименование органа' предоставляющего муниципальную Услуцr,
должностного лица органа, предоставJUIющего муниципчrльную услуry, либО
муниципЕrльЕого служащего, решения и действия (бездействие) которьтх

обжаlгуlотся;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при нrцичии), сведения о месте
жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(а цrrеса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым

должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципaльЕую услуry, должностного лица органа,

предоставляющего муниципitльную услуry, либо муниципrUIьного служащего;

4) доводы, Еа основании которых заrIвитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставJuIющего муниципальЕую услуцz,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуry, либо
муниципaшьного служащего. Заявителем моryт быть представлены документы
(при нмичии), подтверждающие доводы змвителя, либо их копии,

25.4. Заявитель может обрамться с жалобой в том числе в следующих

слrrаях:

l) нарушение срока ремстрации заrIвления заrIвителя о предоставлении

муниципЕrльной услуги;
2) нарушение срока предоставлениrI муниципrulьной услуги;
3) требование у зЕUIвителя документов, не предусмотренньж

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами

для предоставJIения муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
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правовыми актами Самарской области, муниципЕцьными правовыми актами

дju предоставлениjI муниципаJIьной услуги, у змвителя;

5) отказ в предоставлении муниципzшьной услуги, если основания отказа

не предусмотрены федеральЕыми законами и принятыми в соответствии с

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Самарской области, муниципЕrльными

правовыми актами;

6) затребование с змвителя при предоставJIении муниципальной услryги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

Федерации, нормативIIыми правовыми актами Самарской области,

муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа' предоставл,Iющего муниципzrльЕую УслУгy,

должностного лица органа, предоставJIяющего муниципальную услуry, в

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставлениJI муниципальной услуги документах либо нарушение

установленного срока таких исправлений.

25.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесулебного)

обжалования является постуIIление в Администацию жмобы от зЕuIвитеJUI,

25.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов,

необходимых для обосноваЕия и рассмотрениJl жалобы,

25.7, оrвет на устную жалобу, поступившую на личном приеме Главой

куйбышевского внутригородского района городского округа Самара дается

устно (с согласия заявителя) в ходе личного приема (если изложенные в устной

жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют

дополнительЕой проверки), в остаJIьных слг{Еrях дается письменный ответ по

существу поставленных в жалобе вопросов,

25.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из

следующих решений:

- решение

Ееправомерным

Администрации,

об удовлетворении жшtобы з€UIвителя, о призЕании

обжалованного действия (безлействия) и решения

в том числе в форме отмены принятого решения,

исправления допущенных Администрацией, опечаток и ошибок в выданных в
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результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами,

а также в иных формах;

- решение об отказе в удовлетворении жалобы.

Заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты

рассмотрения жалобы.

25.9. Исчерпывающий перечень оснований для оставления жалобы без

ответа:

l ) в сл1..rае если в жмобе не укrваны фамилия гражданина,

направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть

направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанной жалобе

содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном

противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем,

совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в

государствеЕный орган в соответствии с его компетенцией;

2) Администрация или должностное лицо Администрации при

поJгучении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные

вырa)кения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностttого лица, а также

членов его семьи, вправе оставить жапобу без ответа по существу

поставленного в ней вопроса и сообщить гражданину, направившему жалобу,

о недопустимости злоупотребления правом;

3) в слlчае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на нее

не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный

орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в

соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации

жалобы сообщается гражданину, ее направившему, если его фамилия и

почтовый адрес поддаются прочтению;

4) в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не

может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную
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или иную охрашIем)/ю федеральным законом тайну, гражданину,

направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу

поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения

указанных сведений;

5) жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 дней со

дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с

разъяснением порядка обжалования судебного решения;

б) в слуrае если в жалобе содержится вопрос, на который гражданину

неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее

направленным обращением, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы

или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления,

должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение

о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с

гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее

направленное обращение направлялись в один и тот же государственный

орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному

лицу. О данном решеЕии уведомляется гражданин, направивший жалобу,

25.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,
зЕцвителю в письменной форме и по желанию зtlявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

26. Способы информирования заявителей о порядке подачи и
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого порт€rла

государственных и муниципаJIьtlых услуг (функций)

26.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы

рЕвмещается на информационных стендЕж в местах предоставления

муниципальной услуги, на сайте Администрации, Едином портале, а также

предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо

в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному

змвителем (представителем).
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS l
к административному регламенту

предоставления муницип€rльной услуги
<Признание садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом)

Главе Куйбышевского вн)ц)игородского района
городского округа Самара

Заявитель:
(фам ttлия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, оГРНИП

(лля физического лццаj зарегистрированного в качестве индивидуilльного
предпринимателя), наименование юридического лица, ИНН, ОГРН

почтовый индекс и алрес, телефон, адрес элекц)онной почты заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать:
садовый дом, расположенный по адресу: жилым домом,
жилой дом, расположенный по адресу: садовым домом;в соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодЕым дц проживiшия и многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или рекоЕстукции, садового дома жилым домом и жилого дома
садовым домом, угвержденным постановлениеМ Правительства Российской Федерации
от 28.01.2006 Ns 47.

Кадастровый номер садового или жилого дома:
Кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый или

жилой дом:
Оцениваемое

пользовании (собств
помещение (жилой дом, садовый дом) находится у меня в

енности) на основании
Даю

докуIi{ентов,
вьивления сведений, Ее соответствУющих указанным
недостоверной информации, заведомо ложных сведений
предоставлении мlтrиципальной услуги.

Способ п ения тата п оставления ]и

К заявлению прилагаются:

(дата) (лолпись)

свое согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос
необходимых для рассмоlрения змвления. Предупрежден о том, что в случае

в заявлении, за представление
мне (нам) будет откщано в

пальнои сл

(расшифровка подписи)

* В случае направлениЯ заявлениЯ посредствоМ ЕПГУ формирование заявления осуществляется
посредством заполнения икгеракгивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи
заявления в какой-либо иной форме.

** Юридические лича оформляют заявления на офичиальном бланке,

гане, п оставляющем м иципаlьн сл
пос ством почтового отп ения с ведомлением на ес
вМФ

рме элеюронного документа в Личный кабинет в федеральной
государственной информациовной системе кЕдиный портал государственных и

иципаJIьных]\'l г кции ))

вфо

лично в
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приложЕниЕ Jф 2
к администативному регламенту

предоставления муниципальной услуги(Признание садового дома жилым домом
и жилого дома садовым домом))

ог-Г. 
Ns

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 м l31-ФЗ коб общих
принципах оргtlнизации местного самоуправления в Российской Федерации>, Положениемо признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживмия, многоквартирного дома аварийЕым и подлежащим сносу или реконструкции!садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденнымПостановлением ПравительсТва Российской ФедерациИ от 28.01.2006 й +i (о-.. -Положение), Законом Самарской области от O6,0Z.2O l S м 74-гД uO разгрЙченииполномочий между органап,rи местного самоуправления городского округа Самара по
решению вопросов местного значения вЕуцигородских районов>, УставомКуйбышевского внугригородского района .ородЪй.о округа CiMapa! и в связи собращением

рЕшЕниЕ
о признаниц садового дома жплым домом

и жилого дома садовы}t домом

Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)
о намерении признать садовыи дом жилым домом/жилои м садов ым домом.

(ненужное зачеркнуть)
расположенный по адресу:

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом:
на основании

(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)
по результатаLr рассмотрения представленньж документов принято решение:

(

нать жилой
а основ иип 59п ложен

Поrryчил: ((_))_

омс ы},l омом/ овый o]\t )t(илым oMoNl

(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - н}хное указать)

Глава
Куйбышевского внугригородского района

городского округа Самара А.А. Коробков

20 г.
(заполняется 

" 
cn1,^,ae получ.rиЙrч но) (подпись зfulвитеJUI или уполномоченного лица заявителя(ей))

Решение паправлепо В адрес заявителя(ей) (_)_20 г,
(заполняется в сJryчае направления (подпись долж"о*iоiо ппй, !Бй."п-iо пЪйýIБf,iййБфйБп.
в адрес заявrгеля(ей))
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приложЕниЕ ]ф 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
(Признание садового дома )ltилым домом

и жилого дома садовым домом)

Кому

(фамилия, имя, отчество (при на,,Iичии) заявителя, оГРНИП
(для физического лица, зарегистированного в качестве

инди8идуального предпринимателя) _ дтя физического лицаl полное
наименование за,IВителя, ИНН*, ОГРН - для юридического лица

почтовый Ендекс и адрес, телефон, адрес электонной почты
заявителя)

рЕшЕниЕ
об отказе в признании садового дома жилым домом

или жилого дома садовым домом

tlаименование органа местного самоуправления)

по результатам рассмотения заявления по услуге кпризнание садового дома жилым домоми жилого дома садовым домом) от
докр{ентов принято решение:

Л9 и приложенных к нему

отказать в признании садового дома жилым домом на основании
подпуЕкта (_) п},нкта б l Положения (непредставление заJIвителем документов,
предусмотренных по ктаI\.lи (а) и (или) (в)) пчн кта 56 Положения)

(садовый дом жилым
Вы вправе повторно о

мунцципаJIьной услуги после
.Щанный отказ может

жirлобы в

домом/жилой дом садовым домом - нужное указать)
братиться в Адr.lинистацию с змвлением о предоставлении
устранения yкzr:laHHbD( нарушений.
бьIть обжалован в досудебном порядке пугем направления

а также в судебном порядке.

.Щополнительно информируем :

(указывается информация, нсобхолимая для устанения
причин отка]а в отказе предоставления муниципальной услуги,

а также иная дополнительная информачия при наличии)

Глава
Куйбышевского внутригородского района

городского округа Самара А,А. Коробков

Поrrrтил: (_)_ 20_ г.
(заполняется в слрае поrгу.rения лично) (подпись заявитеJUI или уполномоченного лица заявrгеля(ей))

Решение направлено в адрес заJIвителя(ей) к_>- 20 г.
(заполняется в случае направления (подп"., доп*"о.r"*о rifriй"пп7- п;;r;чпрй"r"БЕr""r"
в адрес заявителя(ей))
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 4
к административному регламенту

предоставлениrI муниципальной услуги
<Признание садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом))

Кому

(фамrrлия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП
(для физического лица, зарегистрированного в качестве

индивидуllльного предпринимателя) - лля физического лица, полное
наяменовавие заявlтгеля, Инн*, огрн - для юридического лица

почтовыЙ индекс и адрес, телефон, адрес элекгронной почты
заявителя)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

по результатам рассмотрения змвления по услуге кпризнание садового дома
жилым домом и жилого дома садовьм домом) от N9 и
прилож енных К нему документов принято решение об отказе в приеме документов по
оспованиям, предусмотенным подпунюом
администативного реглtlмента.

указанньй отказ не препятствует Вам повторно обратиться в ддtинистрачию
куйбышевского внугригородского района городского окр}та Самара с заявлением о
продоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

.Щанный откдt может быть обжалован в досудебном порядке ny"a" 
"unpu"na"""жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципмьной услуги, u ru**a 

"судебном порядке.

.Щополнительно информируем
каlзывается информачия, необходимая lця устанения

причин отказа в отказе предоставления муниципальной услуги,
а также иная дополнительная информачия при наличии)

Глава
Куйбышевского вн}тригородского района

городского округа Самара

статьи раздела

(у

А.А. Коробков



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 5

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

<Признание садового дома жилым домом
и жилого дома садовым домом)

Результат
административного

действия, способ

фиксачии

Критерии
принятия

решения

место выполнения
административного

действия/
используемrц

информационная
система

,Щолжностное
лицо,

ответственное за
выполнение

администативно
го действия

Срок выполнения
административЕьгх

действий

Содержание
административных

действий

Основание для
начала

административной
процедуры

В случае вьшвления
основапий для

отказа в приеме
документов

принятие решеЕия
об отказе в приеме

до к},l!{ентов и

Еаправление его
заявителю способом,

определенным в

змвлении о

предоставлении
муниципальной

услци/
передача заявления и

документов на
ги

На:tичие/
отсутствие

оснований для
отказа в приеме

док}ъ{ентов,
предусмотренн

ых пунктом

Ддминистрация/
пгс

.Щолжностное
лицо

Мминистации,
ответствеЕное за
предоставление
муниципальной

услуги

l рабочий деньПрием и проверка
комплектItости
документов на

наличие/отсlтствие
оснований для

отказа в приеме
докумеЕтов

Поступление
зzшвлеЕия и

докрlентов дJtя
предоставления
муниципа.пьной

услуги в

Администрацию

адмиЕистра-
тивного

регламеIrта



Основание для
начала

административной
процедуры

Содержание
админисц)ативньгх

действий

Срок выполнения
административных

действий

место выполнения
административного

действия/
используемаJI

информачионная
система

Критерии
принятия

решения

Результат
администативного

действия, способ

фиксачии

Поступление
змвлеl{ия и

документов для

регистрации

l рабочий день ,Щолжностное
лицо

Администрации,
ответственное за

регистрацию

Администрачия/
пгс/гис

Регистрачия
заявления в Гис,

назначеЕие

должностного лица
Администрации,
ответственЕого за

предостtlвление
муниципальной

сл

Поступление
заJIвления и

документов
должностному

лицу
Мминистрации,

ответственному за
предоставление
муниципа:lьпой

услуги

Направление
межведомственных

запросов

1 рабочий день Администрашия/
пгс/смэв

Направление
межведомственных
запросов в органы

(организачии),
предоставляющие

документы
(сведения),

предусмотренные
административным

егламентом

Полуrение
ответов на

межведомственные
зЕшросы

5 рабочих дней .Щолжностное
лицо

Мминистрации,
ответственное за
предоставление
муниципмьной

I,и

Ддцинцglрация/
пгс/смэв

Получевие
документов
(сведеяий),

необходимых для
предоставлеЕия
муниципаJrьной

Поступление
змвления и
документов

должностно

Рассмотрение
док}ментов и

сведений на
соответствие

10 рабочих дней ,Щолжностное
лицо

Администрации,
ответственное за

Администрация/
пгс/смэв

Нмичие/
отсутствие

оснований д.тrя

предоставления

Подготовка проекта

результата
предоставления

,Д,олжностное
лицо,

ответственное за
выполнение

администативно
го действия

Регистрация
заявления о

предоставлении
муниципа.пьной

услуги

,Щолжностное
лицо

мминистации,
ответственное за
предост(шление
муниципальной

услуги



Результат
администативного

действия, способ

фиксации

Критерии
принятия
решения

место выполнения
административного

действия/
используемм

информационяая
система

Срок выполнения
администативньIх

действий

Содержание
административньIх

действий

Основание для
нач{ца

административной
процедуры

муниципальной
услуги

муниципмьной
услуги

предоставление
муниципальной

услуги

требованиям
нормативньгх актов

предоставления
муниципа-ltьной

услуги

лицу
Администрачии,

ответственному за

предоставлеIiие
муниципальной

согласование
проекта результата

предоставлеЕия
муниципаJIьной

услуги

Мминистрация.Щолжностное
лицо

Ддминистрации,
ответственное за

предоставление
муниципаrльной

услуги,
руководители
структурных

подразделений
ддмини и

5 рабочих лнейсогласование
принятие решения
о предоставлении
муниципальной
услуги или об

отказе в ее

предоставлении с

руководителями
структурных

подразделений
ддминис ци Il Подписание решения

о признании
садового дома

жилым домом или
жилого дома

садовым домом/
решения об отказе в
признании садового
дома жилым домом

или жилого дома
садовым домом

Администрация/
пгслис

Глава
Куйбышевского

вн)тригородского
района

городского
округа Самара

или иное

уполномоченное
им лицо

1 рабочий деньПринятие решения
о предоставлении
муниципальной
услуги или об

отказе в ее

предостilвлении

Формирование
проекта

результата
предоставления
муниципмьной

услуги

Регистрация
ения о

Алминистрация/
пгс/гис

,Щолжностное
лицо

l рабочий леньРегистрация
о

.I|олжностное
лицо,

ответственное за
выполнение

административно
го действия

Посryпление
результата



Результат
административного

действия, способ
фиксации

место выполнения
административItого

действия/
используемм

информаuионная
система

,Щолжностное
лицо,

ответственное за

выполЕение
административно

го действия

Срок выполнения
администативньD(

действий

Содержание
административньD(

действий

основание дтя
начма

административной
процедуры

предоставлении
муниципа.пьной

услуги в ГИС

Администрации,
ответственное за

регистацию

предоставлении
муниципальной

услуги

предоставления
муниципа:Iьной

услуги для
гис ll Направление

заявителю реш9ния о

предоставлении
муниципальной
услуги в форме
электронного
документа,

подписанного
усиленной

квалифичированной
электронной

подписью
уполномоченного

должItостного лица,
в личный кабинет на

Едином портале в

случае, если такой
способ указан в

змвлении о

предоставлении
муниципмьной

услуги;
вьцача зzulвителю

решения о
предост,шлеЕии

ципalльной

Администрация/
мФцiпгс

.Ц,олжностное
лицо

АдмиЕистрации,
ответственное за

предоставление
муниципальной

услуги

3 рабочих дняВьцача заявителю

результата
предоставления
муниципальной

услуги

Вьцача заявителю

результата
предоставления
муниципальной

услуги

Критерии
принятия
решения



Результат
административного

действия, способ

фиксачии

Критерии
принятия
решения

место выполнения
административного

действия./
используемztя

информационнм
система

.Щолжностное
лицо,

ответственное за
выполнеЕие

административно
го действия

Срок выполнения
административньж

действий

Содержание
административньн

действий

с)снование для
начала

административной
процедуры

услуги на бумажном
носителе при личном

обращении в

мминистрацию,
многофункционыIь-

ный центр в

соответствии с
выбравным

зaulвителем способом
получения
результата

предостaшления




